
 
 داًشگبُ ػلَم پضشکی ٍ خذهبت بهذاشتی ٍ دسهبًی استبى خشاسبى شوبلی

 هؼبًٍت تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌببغ داًشگبُ 

 هذیشیت تَسؼِ سبصهبى ٍ هٌببغ اًسبًی

 ششح ٍظبیف پست سبصهبًیفشم 
 سبصهبى هذیشیت ٍ بشًبهِ سیضی کشَس 3( ت  74-4)  32فشم ع 

 هذیشیت اهَس هبلیٍاحذ سبصهبًی :  -3 خذهبت بهذاشتی ٍ دسهبًی استبى خشاسبى شوبلی داًشگبُ ػلَم پضشکی ٍٍصاست/ هؤسسِ:  -1

  کبسشٌبس هسئَل دفتشداسی ٍ تٌظين حسبة ػٌَاى پست/ شغل:  -4 هذیشیت اهَس هبلی –ستبد هشکضی داًشگبُ   هحل جغشافيبی خذهت:  -2

    شوبسُ پست/ شغل: -6 هَقت      ثببت/ هستوش   ًَع پست/ شغل:         -5

 یحسببذاس سشتِ شغلی:  -8 اداسی ٍ هبلی سستِ:   -7

سسيذُ است، بِ ششح صیش  الزکش بش اسبس ٍظبیف ٍاحذ سبصهبًی کِ دس تبسیخ                         بِ تبیيذ هؼبًٍت تَسؼِ هذیشیت ٍ سشهبیِ اًسبًی  سئيس جوهَس ٍظبیف پست/ شغل فَق -9

 گشدد. تؼييي هی

  2تهیه و تنظین کلیه صورت خلاصه های لازم و بررسی هحاسبات انجام شذه جهت صذور سنذ جلذ  ـ  

 ـ اتخار ترتیبات لازم به هنظور ثبت بوولع حسابها و نگهذاری دفاتر لانونی.

 سابرسی(.ـ تهیه و تنظین گسارشات هاهانه و سالانه و ارائه آى به هراجع استفاده کننذه )دیواى هحاسبات خسانه و ح

 ـ ثبت و نگهذاری هناسب اسناد و هذارن هالی و دفاتر لانونی.

 ـ ارائه طریك جهت جوع آوری و استخراج اطلاعات لازم به هنظور انجام هحاسبات بهای توام شذه و ثبتهای حسابذاری تعهذی.

 ـ تهیه و تنظین صورتهای هالی دانشگاه به انضوام یادداشتهای توصیفی.

 ترازهای عولیاتی و صورت هغایرت بانکی ستاد و واحذهای تابعه.ـ بررسی 

 ـ آهوزش پیگیری و راهنوایی لازم در خصوص اجرای حسابذاری تعهذی.

 .انجام سایر اهور هحوله هطابك دستور هافوق برابر همررات ـ 

 

 اهضبء تبسیخ ًبم ٍ ًبم خبًَادگی ػٌَاى پست سبصهبًی هسؤٍل هشبَطِ

سخ
ً

ِ:  

  هحوذ سضب آرسی خبکستش هذیش اهَس هبلی  کٌٌذُ ٍظبیفتؼييي 
 

 

  هحوَد ػببسیدکتش  تَسؼِ هذیشیت ٍ هٌببغ هؼبٍى  تبیيذ کٌٌذُ ٍظبیف
 

 

 هسؤٍل ٍاحذ تشکيلات
هذیش تَسؼِ سبصهبى ٍ هٌببغ اًسبًی 

 داًشگبُ
  هحوذ شبکشی

 

 

 


